
 
 

     

SAN MIGUEL DE TUCUMAN, 15 OCTUBRE 2014 

    EXPEDIENTE nº 65.568/2012.- 

  V I S T O : 

  El presente expediente por el cual Docentes y Alumnos de esta Facultad solicitan la 

conformación de una Comisión para “Viajes de Campo”; y  

  CONSIDERANDO: 

  Que la Comisión de Interpretación y Reglamentos aprueba a folios 47 a 56 de estos 

actuados, el citado Reglamento; 

Que la Comisión de Hacienda acepta lo dictaminado por la Comisión de Interpretación 

y Reglamentos a folio 57 de estos actuados; 

  POR ELLO, 

EL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE LA  

FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES E INSTITUTO MIGUEL LILLO 

(en sesión ordinaria del 12 de junio de 2014) 

R E S U E L V E : 

ARTICULO 1º.- Aceptar y aprobar el REGLAMENTO DE VIAJES DE LAS CARRERAS DE GRADO Y 

POSGRADO, de acuerdo a lo dictaminado por las Comisiones de Interpretación y Reglamento y de 

Hacienda de esta Facultad, que como anexo corre agregado a la presente resolución.- 

ARTICULO 2º.- Hágase saber, tomen razón Dirección Administrativa, Secretaría Académica, Secretaría 

de Posgrado, Secretaría de Política Administrativa y Gestión de Recursos y pase a la Secretaría de 

Desarrollo Institucional a fin de dar publicidad en la pagina web de esta Facultad; cumplido, 

archívese.- 

 

RESOLUCIÓN Nº 692/14  



 
 

/ / / . . .Expte. nº 65.568/2012.-   

ANEXO RESOLUCION Nº 

FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES E INSTITUTO MIGUEL LILLO               
 

                  REGLAMENTO DE VIAJES DE LAS CARRERAS DE 
GRADO y POSGRADO  

 
              REGLAMENTACIÓN 

De los viajes  
 
Artículo 1º: Los viajes se dividirán en categorías de acuerdo a sus destinatarios:  
 

a) De grado: Son aquellos que se realizan en el marco de un curso o cursillo de grado 
(con aval de la Facultad) y una o más asignaturas de cualquiera de las carreras de 
grado de la Facultad de Ciencias Naturales e I.M.L. 

 
b) De posgrado: Son aquellos que se realizan en el marco de un curso o carrera de 

posgrado dependiente de la Facultad de Ciencias Naturales e I.M.L. 
 

c) Especiales: Son todos aquellos viajes que se realicen fuera del contexto de una 
asignatura, curso o carrera. Quedan comprendidos en esta categoría los viajes 
organizados por el Centro de Estudiantes, por No Docentes, por Docentes en el marco 
de un trabajo de investigación, por Comisiones Organizadoras de Reuniones 
Científicas y Comisión de Servicio, entre otros. Estos viajes no se encuentran 
encuadrados entre las disposiciones del presente reglamento.  

 
De los participantes 

 
Artículo 2º: Los participantes de los viajes (grado y posgrado) serán docentes y estudiantes 
que se encuentren cursando la/las asignaturas motivo del viaje.   
 
Artículo 3º: Podrán participar además, en carácter de excepción:  
 
a) alumnos que hayan cursado con anterioridad la/las asignaturas inherentes al viaje y no 
pudieron realizar la práctica de campo, así como alumnos vocacionales;  
 
b) alumnos y profesionales bajo formación de recursos humanos en la/s cátedras 
organizadoras del viaje;  
 
c) alumnos de la Facultad de Ciencias Naturales e I.M.L. y/o de otra facultad de la UNT u 
otras universidades del país o extranjero con las que la UNT tenga convenio firmado, que 
estén interesados, por razones de investigación, en participar del mismo.  
 



 
 

d) docentes de la Facultad de Ciencias Naturales e I.M.L., docentes de la UNT y docentes 
externos a la UNT, que, por razones de docencia y/o investigación, puedan generar un aporte 
sustancial a los objetivos del viaje. 
 
e) Otras personas (docentes, no docentes, estudiantes, egresados, profesionales), que, por 
razones debidamente fundamentadas, puedan realizar un aporte significativo a los objetivos 
previstos en el viaje. 

 
En todos los casos señalados en los apartados: a, b, c, d y e, se deberá justificar debidamente 
por nota la inclusión de los mismos, contar con el aval de los docentes responsables del viaje 
de campo y contar con el seguro correspondiente (ART), el cual deberá ser gestionado (a 
excepción de los alumnos de grado y docentes de la UNT), por el propio interesado. 
 
Artículo 4º: Todos los participantes deberán incluirse en alguna de las categorías incluidas en 
la planilla oficial de viajes (Anexo II). 
 

De los docentes 
 
Artículo 5º: Los docentes participantes de un viaje podrán incluirse en alguna de las 
siguientes categorías: 
 
Docentes responsables del viaje: Son aquellos docentes que asumen la responsabilidad del 
mismo en cuanto a la “organización y desarrollo del mismo”. Las funciones y 
responsabilidades de los docentes responsables son: 

a) Son los encargados de firmar y avalar toda la documentación inherente al viaje 
(planificación, permisos, aval, etc.). 

b) Son quienes autorizarán o no la incorporación de otros participantes al viaje (Artículo 
3º). 

c) Deben trasladarse y acompañar a los estudiantes durante todo el recorrido. 
d) Deben asumir la responsabilidad y tomar las decisiones ante cualquier imprevisto 

surgido durante el viaje, debiendo informar a las autoridades de la Facultad a la mayor 
brevedad posible. 

e) Deben tomar las decisiones necesarias tendientes a minimizar los riesgos que pudieran 
surgir por las actividades previstas. Estas decisiones pueden traducirse en: cambio de 
recorrido (por malas condiciones climáticas, del camino, etc.), cambio en las 
actividades planificadas (por clima, condición topográfica, etc.) o la propia suspensión 
del viaje (por razones de fuerza mayor). 

f) Son quienes definirán las actividades a desarrollar, marcando los horarios de actividad 
y descanso. 

g) Deben asumir la responsabilidad de completar en tiempo y forma las fichas personal 
médicas de todos aquellos pasajeros autorizados a realizar el viaje. 

  
Docentes acompañantes del viaje: Son aquellos docentes (profesores y/o auxiliares) que 
acompañarán en el viaje. Son funciones y responsabilidades de los docentes acompañantes: 

a) Realizar todas aquellas actividades que les sean encomendadas por el/los docentes 
responsables. 



 
 

b)  Acompañar a los docentes responsables, en todas las actividades previstas en el viaje. 
 

De los estudiantes 
 

Artículo 6º: Quedan comprendidos en esta categoría, todos los alumnos de grado y posgrado 
de la Facultad de Ciencias Naturales e I.M.L., de otras facultades de la UNT o de otras 
facultades del país y extranjero que tengan convenio firmado con la UNT, que participen del 
viaje, quienes deberán cumplir con las siguientes obligaciones: 
 

a) Cumplir con todas las actividades que le sean asignadas por los docentes (responsables 
y acompañantes). 

b) Respetar los horarios fijados por los docentes.  
c) Respetar y mantener normas de convivencia y buenas costumbres, individual y 

grupalmente. 
 
Artículo 7º: En el caso de estudiantes con capacidades diferentes, con algún tipo de 
enfermedad crónica, bajo tratamiento psicológico o psiquiátrico, embarazadas o con hijos 
menores de 1 (un) año bajo su cuidado, se evaluará cada caso analizando la viabilidad de su 
participación en el viaje, proponiendo alternativas a la misma. En el primer caso, en el marco 
de la Ley Integral de Discapacitados (Ley 22.431). También será caso de análisis aquellos 
alumnos encuadrados en la franja etaria de adultos mayores. 
 

De los choferes 
 
Artículo 8º: Los choferes a cargo de los viajes deberán ser choferes de la Facultad de 
Ciencias Naturales e I.M.L. o de la Universidad Nacional de Tucumán (o de sus unidades 
académicas). Las excepciones a esta condición serán analizadas particularmente. 
 
Artículo 9º: Los choferes deberán contar con registro habilitante (según la normativa vigente 
a nivel provincial y nacional) y con el certificado médico (psico-físico) actualizado (según la 
normativa vigente Ley 26.363/2008). 
 
Artículo 10º: Le corresponde al decano, o en su defecto a quien éste delegue (vicedecano, 
secretarios u otro personal no docente), la responsabilidad de velar por el cumplimiento del 
artículo 9º. 
 
Artículo 11º: Son funciones y responsabilidades de los choferes las siguientes: 
 

a) Garantizar que el vehículo se encuentre, previo al inicio del viaje, en las condiciones 
mecánicas y de seguridad necesarias para realizar un viaje seguro según el destino 
previsto (fundamentalmente para viajes a zonas de montaña). En este sentido el o los 
choferes a cargo deberán realizar las inspecciones necesarias (en Dirección de 
Automotores de la UNT). 

 
b) Garantizar que el vehículo se encuentre, previo al inicio del viaje, en las condiciones 

de higiene mínimas para realizar el viaje, siendo responsable de su mantenimiento a lo 



 
 

largo del mismo. En este sentido el/los choferes podrán solicitar al/los docentes 
responsables la colaboración para su mantenimiento. 
 

c) Completar la Ficha Vehículo (Anexo V) previo a cada viaje. 
 

d) Respetar las normas de tránsito y las indicaciones viales (velocidad máxima, 
estacionamiento, paso de vehículo, etc.) que aseguren un viaje seguro. 
 

e) Ponerse a disposición de los docentes en cuanto al régimen de paradas, descanso y 
actividades previstas así como, en caso  que algún docente y/o alumno se encuentre 
accidentado o lesionado durante el transcurso del viaje. 
 

f) Informar al/los docentes responsables de cualquier imprevisto o desperfecto del 
vehículo, a fin de tomar, en forma conjunta, las mejores soluciones. 
 

Artículo 12º: El/los choferes deberán arbitrar los medios para garantizar que el vehículo 
cuente con los elementos mínimos necesarios para realizar el viaje: ruedas de auxilio, baliza, 
GPS, herramientas, botiquín de primeros auxilios, etc. Cuando el viaje se realice a zonas de 
mayor complejidad (alta montaña, zonas de difícil acceso, alejada de centros urbanos, etc.), se 
deberán agregar elementos tales como: tabla espina, cuello ortopédico, férulas y tubo de 
oxígeno (para viajes a más de 3000 m s.n.m.). Todos estos elementos deberán ser provistos 
por la Facultad de Ciencias Naturales e I.M.L.  
 
Artículo 13º: Queda terminantemente prohibido el consumo de alcohol por parte de los 
choferes durante todo el desarrollo del viaje. 
 
 De los trámites administrativos 
 
Artículo 14º: Toda la documentación relativa a los viajes y su planificación 
(reglamentaciones, fichas anexo, notas modelo, etc.) estarán a disposición en la página web de 
la Facultad. Las fichas anexos y notas deberán ser completadas “on line” por  el docente 
responsable y enviadas por la misma vía y una copia impresa y firmada presentada por Mesa 
de Entradas de la Facultad. 
 
Artículo 15º: Las autoridades de la Facultad de Ciencias Naturales e I.M.L. deberán designar 
a una persona de su personal administrativo como responsable de los viajes, quien tendrá las 
siguientes funciones y responsabilidades: 
 

a) Llevar un registro formal de todas las reservas de viaje realizadas por los docente, 
disponibilidad que estará visible en la web de la Facultad. 

b) Designar al chofer o a los choferes asignados a cada uno de los viajes. 
c) Completar, en forma conjunta con el/los choferes  la Ficha del Vehículo (Ficha Anexo 

V) previo a cada viaje, la que estará a disposición del docente responsable del viaje. 
d) Informar a las autoridades de cualquier inconveniente surgido que impida o altere el 

normal desarrollo de los viajes. 



 
 

e) Realizar todas las gestiones y coordinar con los responsables (del área económica, 
automotores, personal, etc.) que permitan solucionar y/o acelerar los trámites 
inherentes a los viajes. 

f) Coordinar con el/los docentes responsables, todos aquellos aspectos inherentes al 
viaje. 

g) Ponerse a disposición de todo aquel que desee realizar consultas acerca de los viajes 
de campo y/o estudio y de la documentación bajo su cargo.  

h) Gestionar ante el responsable del área económica de la Facultad y/o de la UNT, la 
compra de todos aquellos elementos indispensables para realizar un viaje seguro 
(cubiertas, GPS, herramientas, etc.). 

i) Gestionar ante el responsable del área informática de la Facultad para que las fechas 
reservadas (con indicación del lugar y cátedra) sean subidas a la página web para 
facilitar la planificación de los viajes por las restantes cátedras de la Facultad. 

 
Artículo 16º: Los trámites administrativos en relación a: reserva, pedido de viáticos y demás 
aspectos inherentes al viaje deberán ser realizados por el/los docentes responsables del 
mismo. A tal efecto se tendrán en cuenta los siguientes puntos: 
 

a) Las reservas de fechas para los viajes podrán hacerse en cualquier época del año. Las 
mismas deberán realizarse en primera instancia con la persona responsable por parte 
de la Facultad. La disponibilidad de fecha deberá estar  disponible en la web de la 
Facultad. De esta reserva (provisoria) se dejará constancia en el libro asignado a tal 
fin, en donde constará la fecha reservada, el lugar tentativo del viaje, la materia 
correspondiente y el docente responsable. 

 
b) Una vez constatada la disponibilidad de fecha, el/los docentes deberán realizar la 

presentación formal del viaje via “on line” y por Mesa de Entradas de la Facultad, por 
lo menos con un mes de anticipación a la fecha prevista del viaje. Se sugiere, para una 
mejor organización y tratamiento, que su presentación se realice al inicio del dictado 
de la materia.  Allí se deberá presentar una nota solicitando autorización para realizar 
el viaje, especificando el lugar, la fecha y la materia. Asimismo se deberá adjuntar una 
planilla de viaje (Ficha Anexo I) en donde constará toda la información detallada del 
viaje (docentes responsables, acompañantes, cantidad de alumnos prevista, lugar de 
destino, kilometraje previsto, objetivos y síntesis de las actividades a realizar).  

c) Por lo menos con 48 hs. de anticipación a la fecha del viaje, el/los docentes 
responsables deberán enviar via “on line” y versión impresa firmada por Mesa General 
de Entradas de la Facultad, la lista completa de participantes del viaje (Ficha Anexo 
II), con su correspondiente DNI y copia del certificado de la ART para los 
participantes externos a la UNT. Copias de este listado registrado en Mesa General de 
Entradas de la Facultad deberán llevarse durante el viaje para su presentación cuando 
fuera requerido (controles policiales) y una copia se presentará al responsable 
administrativo de los viajes para su verificación y autorización. 
 

d) Los pedidos de viáticos se realizarán por nota aparte. Estos pedidos se regirán por el 
Reglamento de Viáticos vigente al momento de la presentación. 
 



 
 

e) El/los días previos al viaje los docentes responsables deberán coordinar con el 
administrativo a cargo todo lo inherente al viaje (chofer/es a cargo, combustible, etc.) 
 

f) Una vez finalizado el viaje (hasta una semana posterior al regreso), el docente 
responsable deberá completar “on line” y presentar por Mesa de Entradas la Ficha 
Anexo III referida a la evaluación general del viaje.  

 
g) Si un viaje solicitado vía expediente se suspendiera, el/los docentes responsables 

deberán informar a la mayor brevedad posible, las razones de la suspensión, a fin de 
poder disponer del vehículo para otro viaje de campaña. De la misma manera si las 
reservas efectuadas no fueran a efectivizarse se deberá informar para liberar dichas 
fechas para otros viajes. 
 
Disposiciones generales 

 
Artículo 17º: Todos los participantes (docentes, choferes, alumnos), deberán completar una 
ficha personal – médica (Ficha Anexo IV) la cual estará disponible en la web de la Facultad, 
en donde constará, además de ciertos datos de salud (remedios, tratamientos, etc.), datos de 
contacto para urgencias (teléfono, dirección, etc.). La misma deberá ser entregada al/los 
docentes responsables del viaje, quien habilitará una carpeta con dicha información. 
Asimismo todos los participantes deberán llevar su Documento Nacional de Identidad durante 
todo el viaje.  
 
Artículo 18º: Los alumnos deberán permanecer durante todo el viaje junto al grupo y los 
docentes. En casos excepcionales los alumnos podrán solicitar autorización al/los docentes 
responsables para ausentarse temporalmente por razones particulares, debiendo completar y 
firmar una nota donde conste dicha ausencia temporal (Ficha Anexo VI). 
 
Artículo 19º: Todos los participantes del viaje deberán partir y finalizar el viaje desde el lugar 
que el/los docentes definan (por defecto la Facultad de Ciencias Naturales e IML). En casos 
de excepción, algún participante (alumno o docente) podrá sumarse al viaje en alguna parte 
del trayecto, siempre que se cuente con la autorización de los docentes responsables. Respecto 
a finalizar el viaje en algún lugar diferente al de destino, sea por razones particulares o de 
fuerza mayor, en cualquier caso se deberá contar con la autorización del/los responsables del 
viaje y firmar una nota en donde asume su responsabilidad por tal pedido de excepción (Ficha 
Anexo VI). 
 
Artículo 20º: La cantidad de choferes por viaje dependerá del kilometraje a recorrer. En este 
sentido se seguirán las normativas vigentes donde se plantea que a partir de los 500 km 
recorridos deben considerarse dos choferes. 
 
Artículo 21º: Cuando un viaje comprendiera el uso de más de un vehículo, al menos un 
vehículo deberá permanecer siempre con el contingente por si ocurriera cualquier imprevisto 
y que sea necesario el traslado de uno o más participantes del viaje. 
 



 
 

Artículo 22º: Todo chofer que realice un viaje de más de 1000 km en su recorrido total deberá 
tener obligatoriamente un día de descanso antes de realizar otro viaje.  
 
Artículo 23º: La Secretaría de Asuntos Estudiantiles y el Centro de Estudiantes podrán 
participar en la organización de los viajes de grado, colaborando con los docentes 
responsables. 
 
Artículo 24º: Los Departamentos Académicos podrán actuar como nexos y facilitadores de 
los viajes de campaña, promoviendo la realización de viajes compartidos entre cátedras y 
colaborando en cuestiones administrativas y logísticas del mismo. 
 
Artículo 25º: Los gastos que insuman los viajes, que incluye: combustible, mantenimiento de 
los vehículos, viáticos para los choferes y docentes y compra de equipamientos, se financiarán 
con la partida presupuestaria anual que asigne la Facultad para tal fin.  
 
Artículo 26º: La relación docente/alumno no deberá ser menor a la de 1 docente por cada 20 
alumnos salvo casos excepcionales debidamente justificados por el Profesor responsable ante 
la Secretaría Académica. 
 
Artículo 27º: La Facultad dará prioridad (reserva de fechas) a los viajes de campaña de 
materias de grado, tanto aquellas que incluyen la actividad de campo como una actividad 
práctica más de la materia, como aquellas que todo el dictado involucra el viaje de campo. 
Asimismo se dará prioridad a aquellos viajes en donde participen más de una cátedra y a los 
viajes de las asignaturas introductorias, por la cantidad de alumnos que involucran estos 
viajes. 
 
Artículo 28º: En casos particulares, la Facultad, a través de su Secretaría Académica y los 
Departamentos Académicos, podrán sugerir y mediar con los docentes para la realización de 
viajes compartidos entre más de una cátedra, cuando el lugar de destino sea el mismo y el 
número total de alumnos permita su realización en conjunto. 
 
Artículo 29º: Para hacer uso del colectivo de la Facultad, el número mínimo de alumnos que 
estén cursando la asignatura motivo de viaje será de 10 (diez); para número menor de 
alumnos, se deberá usar los otros vehículos de la Facultad o UNT. 
 
Artículo 30º: Los alumnos que participen de viajes de campaña tendrán ausencia justificada 
en otras actividades académicas (clases, parciales). 
Artículo 31º: Los elementos de seguridad y de uso  personal de alumnos y docentes (guantes, 
botines, anteojos, casco, bolsas de dormir, colchonetas, carpas) no serán provistos por la 
Facultad.  
 
Artículo 32º: Los elementos de seguridad del vehículo (balizas, rueda de auxilio, botiquines, 
GPS, herramientas) deberán ser provistos por la Facultad. 
 
Artículo 33º: Las autoridades de la Facultad deberán designar a una persona (docente o no 
docente) o una Comisión Permanente de Viajes para que a fin de año realice el análisis 



 
 

estadístico de los viajes realizados (cantidad, lugares, resultados, número de alumnos 
promedio, gastos insumidos, etc.), a modo de balance, no sólo académico, sino administrativo 
y económico, que permita obtener información tendiente a mejorar la organización de los 
viajes de campaña para el año siguiente, así como para la elaboración del presupuesto por 
parte de la Comisión de Hacienda del HCD para años posteriores. 
 
Artículo 34º: La Facultad deberá proveer al/los choferes del viaje de un monto equivalente a 
20 (veinte) litros de gasoil por día como fondo de reserva ante cualquier imprevisto del 
vehículo (rotura de cubiertas, problemas mecánicos, etc.). Los gastos deberán, en la medida 
de lo posible, realizarse en lugares que cuenten con facturación para justificar los mismos. En 
cualquier caso, los gastos a realizarse deberán ser informados también al/los docentes 
responsables. 
 
Artículo 35º: La Facultad deberá anualmente  implementar y brindar gratuitamente cursos de 
socorrismos y primeros auxilios para docentes, alumnos y choferes. 
 
Artículo 36: La Facultad deberá realizar, en los plazos establecidos, la Verificación Técnica 
Vehicular (VTV) de todos los vehículos oficiales de la FCN IML. 
  
Artículo 37º: Los alumnos que sean menores de edad (menores de 18 años), deberán 
presentar una autorización de los padres o tutores firmada ante la policía o escribanía. 
 
Artículo 38º: En ocasiones especiales, sea por rotura de los vehículos propios o por la 
cantidad de alumnos, el/los docentes responsables o la propia Facultad podrá tramitar el uso 
y/o préstamo de otro/s vehículos, pertenecientes a Institutos de la Facultad, a la planta 
automotor de la UNT o de sus unidades académicas dependientes o bien el alquiler de un 
vehículo a una empresa privada. En cualquiera de los casos, los vehículos y los choferes 
deberán contar con la documentación y los permisos exigidos por los entes de control 
provincial y nacional. La Facultad facilitará todos los avales que se requieran. 
 
Articulo 39°. Toda cuestión no prevista en el presente reglamento será resuelta por el HCD. 

• Aprobar anexos obrantes a folios nº 40 al 45. 
• Asímismo se sugiere la creación de una Comisión Permanente. 



 
 

 


